
คู่มือการใช้ระบบแจ้งเงินเดือนออนไลน์ 
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คู่มือการใชร้ะบบแจ้งเงินเดือนออนไลน์ 
 

1. เปิด Internet Browser แล้วพิมพ์ URL ว่า http://www.satunhospital.com 
 
 

พิมพ์ http://www.satunhospital.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลื่อนลงไปด้านล่างจนเจอไอคอน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

คลิกเพื่อเข้าสู่ ระบบแจ้งเงินเดือน
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3. หน้าจอแรกของระบบแจ้งเงินเดือนออนไลน์    
เข้าระบบด้วยการใส่เลขประจําตัวประชาชน ในช่อง ช่ือผู้ใช้(Username) 
3.1 เข้าระบบครั้งแรก ใหใ้ส่รหสัผ่าน (Password) เป็นตัวเลข “123456” แล้วทําการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เม่ือเปลี่ยนเสรจ็แล้ว ระบบจะให้ท่าน ออกจากระบบ (Logout) 
3.2 เข้าระบบครั้งต่อไป ให้ใช้รหัสผ่าน (Password) ที่ท่านกําหนดใหม ่

 

** ท่านต้องเปลี่ยน Password 
เป็นความลับเฉพาะตัวท่านเอง ** 
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4.  หน้าจอแรก เมื่อ Login เข้าสู่ระบบได้สําเร็จ 
ระบบจะแสดงรายการข้อมูลเงินเดือนที่มีในฐานข้อมูล ใหท้่านคลิกที่ช่ือเดือน เพื่อแสดงหน้าจอ 

รายละเอียดของเงินเดือนๆ นั้น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. หน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ครั้งทีส่องเป็นต้นไป 
เมื่อ Login เข้าสู่ระบบได้แล้ว ท่านสามารถเปลี่ยนรหัสผ่านได้ใหม่ตามท่ีท่านต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเพื่อเปลี่ยนรหัสผ่าน หากต้องการ 
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6. หน้าจอแสดงรายละเอียดเงินเดือน เดือนที่ท่านคลิกเลือกมา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.1 เมื่อต้องการสั่งพิมพ์ (Print) ใบแจ้งเงินเดือนหรือใบเครดิตเงินเดือน ให้ท่านคลิก ปุม่พิมพ์ใบ
แจ้งเงินเดือน(PDF)  ระบบจะแสดงข้อมูลในรูปแบบ PDF ให้ท่านตรวจสอบและสั่งพิมพ์ออกกระดาษ 

6.2 หากท่านไม่ต้องการสั่งพิมพ์ (Print) ใหท้่านคลิก ปุ่มกลับหน้าแรก เพื่อกลับไปยังหน้าจอแรก   
ที่แสดงรายการชื่อเดือน หรือ 

6.3 หากท่านไม่ต้องการทํารายการอื่นๆ แล้ว หรือท่านต้องการออกจากระบบ (Logout) ให้ท่าน
คลิกปุ่ม  ออกจากระบบ ทุกครั้ง เพื่อป้องกันผู้อ่ืนเข้าถึงข้อมูลของท่านโดยไม้ไดรับอนุญาต 
 
 

7. หน้าจอแสดงใบแจ้งเงินเดือน (PDF) 
 

หมายเหตุ : ถ้าเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน 
ไมมีโปรแกรมสําหรับเปิดอ่านไฟล์ PDF ขอให้ท่าน 
Download โปรแกรม Adobe Reader (ฟรี) หรือ 
โปรแกรมยี่ห้ออื่นที่ใช้เปิดอ่าน ไฟล์ประเภท PDF  
มาติดต้ังที่เครื่องก่อน 

 
 

คลิกเพื่อแสดงรายละเอียดเงินเดือน 

คลิกเพื่อกลับไปยังหน้าจอแรกที่แสดงรายการชื่อเดือน 

1 

2

3
คลิกเพื่อออกจากระบบ
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8. การสั่งพิมพ์ ใบแสดงรายละเอียดเงินเดือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หรือ คลิกเมาส์ (Mouse) ขวา ท่ีหน้าจอ จะปรากฏ Popup Menu ขึ้นมาให้เลือก Print… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกรูปเครื่อง Printer เพื่อสั่งพิมพ ์

คลิกรูปเครื่อง Printer เพื่อสั่งพิมพ ์

2

1 
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 หน้าจอพิมพ์ใบแสดงรายละเอียดเงินเดือน ออกทางเครื่องพิมพ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โปรดอ่าน !! 
 
      1. พิมพ์ ตัวอักษรภาษาอังกฤษและตัวเลข ลงในชองรหัสผ่านใหม่ (New) ด้านล่าง ต้อง 
พิมพ์ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่องเพื่อเป็นการยืนยัน (รหัสผ่านต้องเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษและ 
ตัวเลขเทานั้น ห้ามใช้อักขระพิเศษและเว้นวรรค) 
      2. รหัสผา่นควรกําหนดจํานวนไม่น้อยกว่า 8 ตัว 
      3. ต้องปกปิดรหัสผ่านเป็นความลับเฉพาะตัวของท่าน ห้ามเปิดเผยแก่ผู้อ่ืน เพื่อป้องกันข้อมูล 
ของท่านถูกนําไปใช้ในทางมิชอบ 
      4. การเข้าระบบครั้งต่อไป ต้องใช้ เลขบัตรประจําตัวประชาชน 13 หลัก เป็น "ช่ือผู้ใช้ (Username)" และใช้
รหัสผ่านทีท่่านกําหนดใหม่ในครั้งนี้ เป็น "รหัสผ่าน (Password)" 
      5. กรณีเข้าระบบไม่ได้หรือลืมรหสัผ่าน โปรดติดต่อ 074-723500-9 ต่อ 1402/1404 แจ้งข้อมูลส่วนบุคคล 
เพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความเป็นตัวตนที่ถูกต้อง 
 

 

เลือกชื่อเครื่อง Printer ท่ีต้องการ 
แล้วคลิกปุ่ม OK เพื่อ Print 


